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Pflichtangaben auf Rechnungen 
Die folgenden Angaben müssen bei allen Rechnungen (Kunden-/Lieferantenrechnungen, 
Kasse), die 150,00 EUR Brutto übersteigen, vorhanden sein: 

 Vollständiger Name und Anschrift (Leistender Unternehmer) 
 Vollständiger Name und Anschrift (Leistungsempfänger) 
 Ausstellungsdatum 
 Steuernummer  oder Umsatzsteuer-Identifikationsnummer (Leistungsunternehmer) 
 Fortlaufende Rechnungsnummer (zur Identifizierung jeweils nur einmalig zu verge-

ben) 
 Menge und Art der gelieferten Gegenstände (handelsübliche Bezeichnung bzw. Um-

fang und Art der sonstigen Leistungen) 
 Zeitpunkt der Lieferung / Leistung 
 Das Entgelt Netto und Brutto (Aufschlüsselung nach Steuersätzen / Steuerbetrag) sowie 

im voraus vereinbarte Minderungen des Entgelts (Rabatte usw). 
 Anzuwendender Steuersatz (Hinweis bei Steuerbefreiung auf gesetzliche Vorschrift z.B. 

Kleinunternehmer gem. § 19 UStG; Kreditvermittlung § 4 Nr. 8 a UStG)  
 Der Steuerbetrag 

Für Rechnungen mit einem Bruttobetrag unter 150,00 EUR gelten folgende Pflichtangaben: 

 Name / Anschrift Leistender Unternehmer 
 Ausstellungsdatum 
 Menge, Art und Umfang der Lieferung/Leistung 
 Bruttoentgelt und Steuersatz bzw. Hinweis auf Steuerbefreiung 

Bei Auslandsrechnungen sind die Formvorschriften der Europäischen Union und des Um-
satzsteuergesetzes zu beachten. Über die Vorschriften für steuerfreie Umsätze und bei inner-
gemeinschaftlichen Lieferungen und Leistungen informieren wir gerne. 

Für einzelne Belege (z.B. Bewirtungs- und Reisekosten) gelten zudem Sondervorschriften, 
über die wir ebenfalls gerne Auskunft geben. Gesonderte Regelungen bestehen außerdem bei 
sogenannten "Fahrausweisen".  

Bei Auslandsrechnungen sind die Formvorschriften der Europäischen Union und des Um-
satzsteuergesetzes zu beachten. Über die Vorschriften für steuerfreie Umsätze und bei inner-
gemeinschaftlichen Lieferungen und Leistungen informieren wir gerne.  
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Die Vorschriften über etwaige berufsrechtlich zusätzliche Pflichtangaben sowie handelsrecht-
liche Vorschriften über den Inhalt von Geschäftspapieren bleiben natürlich unberührt.  

Wir empfehlen, Rechnungen erst nach Erhalt eines ordnungsgemäßen Belegs zu begleichen! 

Mehr Informationen zu diesem Thema gibt es auch auf unserer Internetseite unter 
www.w-z-gmbh.de/rechnungsangaben. 

In Zweifelsfällen oder für Rückfragen stehen wir gerne zur Verfügung! 


